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УТВЕРЖДЕНО
поci-ановленисм Администрации
муниципального OбpaloBai-IUЯ
«Муннципшlьныii OKPYr МОЖгинский
район Удмуртской Республики»
от «it» января .2(1:: hЧIIY

ПОЛОЖЕНИЕ
об архивном отделе

Администрации муниципального образования «Муншципал бн LIB окр\’l
Можгинский район Удмуртской Республики»

W 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. 1 . Архивный отдел Администрации н)'ниц;{пиiьно1-0 образова1-11!я

«Муниципальный округ Можгинский район У'tхI\'ртской Рссп}'б_tltк:t>) :,iaлce - (}I-.tu_i}

ЯВJ]яеТСЯ самостоятельным структурным подразделением{ Алм нннстрLИlИН hi} [:llцнi1ail, Ht и о
образования «Муниципальный округ Можгинский район У;-tм\'ртской !’ссnvблик1i,. бс I
статуса юридического лица. подчиняется ! лаве лl}'rIIUAU оси iьtiolo образо вш 1 ня
«Муниципальный округ Можгинский район Удмуртской Pccnyб.-t нки» (ламе - Главс N/io’}.

куратором по общим вопросам деятельности Отдела яв,’Iяется р}’к)во;_lИт-ель anl!ири1:1

Администрации муниципального образования «МуНИLIИП:Иьныit окр}'i- N/loжt-liнскliii уч t;t),I

Удмуртской Республики».. Методическое руководство лея1-с:i!tfЮСI!){ф { ъ '.!;_;ILt. rl :l::.,-,::,

t-екущнй контроль и координацию деятельности Omltcлa п{) BoliI)oct{.\! l}с}-ц{сс-1в:rL-!1::н

отдельных государственных полномочий Удмуртской Рес11vб.mtикн. oc\ilicci };_iяei- }{\},-hI li ll!
по делам архивов при Правительстве Удмуртской Ресn\ 6,iliшl

t.2 Отдел создан с целью обеспечения ХРанен1IЯ. КIJМIIЛСК-:ОЫИiИЯ. }"цс],t }i

использования архивных документов. образовавшихся и ОбразуЮиIИХСН г1 дея'к’.JII,нl}с IU

органов мест1i0г'о самоуправления Можгинского района. их ctp';!:т}-!-,llI,l \ ttl'.'tpai.l;, ;l ,:i:::.
:leяте.]ьности муиIiципалыддх организаций Можгинского райl)I-Ia. r! ] икжс LLП\!,ьных ф,

и архивньD.( документов юридических и физических лиц.tIeредaliIIЬ1\ на 11\кr-\i],1q} \

основании в муниципальную собственность.
1.3. Отдел осуществляет отдельные государс’1-веннI,Ie п(ЗЛIК)МОЧIi;I I:О \рн11;!tIIiO.

комплектованию. учету и использованию архивных документов. огнl)сянi\1хся к
собственности Удмуртской Республики и находящихся на Icррlm-IOГнн \1}/l:иmlnпа:!ыloio
образования «Муниципальный округ Можгинский район УдN{},-ртско}t }’еси \ б_гики ».

1.4. Положение об Отделе утверждается Администрацией NI};tЦ[цИНaJIЫ:l)l й

образования «Муниципальный округ Можгинский район Удмvр_mскoi4 Респубlшым * с
учетом рекомендаций Комитета по делам архивов при ГIравик'.:thcтве Удм}’ртскиi+
Республики.

Изменения и дополнения в Положение об Отделе вносятся }ll\ с{)I.-.IaсоЕliн11}i} г.'

Комитетом по делам архивов прп Правительстве Удм\'р'icкой Pccl!}б:!i! ки
1.5. Отдел действует на основании настоящего ПиlК)женця. It '{:!кжи ,loBepl::iliлc : !.{

выданной Главой }ЛО на проведение отдельных видов работ. LbKaЗUHiIC \ CJ[\' i.

1 .6. Финансирование и материально-тe\н1iчL-скос l)бсс1lcчегl не o] J_к ,.:
осуществляется за счет средств бюджета муницппально1-0 образования «М} iiиципа,тн,!:l,1:
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окру1- Можгинский район Удмуртской Республики» и средств бюtжета Удмуртской
{’CCUyбJtHKU. Д:IЯ l)су[lleс'i'в:-1еиия отдельных государственных полномочий Удмуртской
Рсспуолнкli оруанам местного само управления могу-т передаваться финансовые средства. в

ПI'.Пя:lке, }становленiioм законодательством Удмуртской Республики. и материальные
L'pI'.'!cmBa. h I')i)я:rкс. }’с-I-ннов_mонио м Правительством Удмуртской Республики.

1.7.{)!:te:l в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской
Фс,’тсрац1iI!. Конс'IИтуцIii:й Удмуртской Республики. законами и иными нормативными
lli-нIFI)вым1t пктn\ш !’осснйской Федерации и Удм}.’ртской Республики, нормалiвныNПI и
мс-;-1лическн\1II Jtoкумсн-гамн Росархива и Комитета по делам архивов при Правительствс
}’д\mу’ртск)it РеСП}’бJНКН. Уставом муниципального образования «Муниципальный OKPYГ

Мt'и1:-инс;h-нi1 рэiioи У.'lмуртской Респуб.чики». муниципальными правовыми актами
lP!-Jнов и l:('_IЖНОС’ГНЫХ ,1нц органов местного самоуправления муницнпально1-0
образования '{М}'’инципальный округ Можгинский район Удмуртской Республики». а
также нас-1 ояп IU bi Положением.

1 .8. l)!-лсд имеет свою печать с изображением герба муниципального образования
« N'I}'-!!ицнпал:,I-:ьп-i округ N“10жгинский район Удмуртской Республики» и соответствующим
FItil:},!elit'Bar{licht (')m]с_гla на русском и Удмуртском языках и штампы. а также бланк с
иа}iмснован }icм отдела.

1.9. Место нахождения Отдела:
ул. I]ро летарская, д,о,9

427790. Удмуртская Р еспублика. г.Можга.

2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ ОТДЕЛА

Основными за}laчa\IИ Оmte_на являются:

2.I. УIIРдR.пенне архивным делом на территории муниципального образования
«heI }'ниципальны й окруI- Можгинский район Удмуртской Республики» .

2 .2. Op гаи иза пия комплектования. обеспечения сохранности. vчста }i

ilc:[o.тьзовalillя .]l)к}’мсгт’:-ов Архивного фонда Удмуртской Республики и иных архивных
, :l)1{\\Ieнml)в.

2.3. (-)СуlдССIВJeНПе t-осударственного учета документов Архивного ф)Н:Ia
у l\I}'ртской 1;сс1I}б_mоки [i ииьгх архивных документов.

2.4. ос}-nleствлсние отдельных государственных полномочий Удмуртской
Р:епуб-пики р. области архивнoI-о дела. переданных муниципальному образованию
\:}-ннцI[nLi1ьный округ N10жггiнскнй р_ айон Удмуртской Республики».

2.5 . 1 }ргatIИЗИI111Я исполнения и контроль за исполнением муниципальных правовых
:!к'10п орIa}l011 мсс гнoI-й сам)управления муниципального образования «Муниципальный
)к'П}т Можгинский район Удм}”ртской Республики» в области архивного дела.

2.о. Контроль исполнения организациями всех форм собственности. физическими
лнllaми-собс’lвсштикaNIИ документов Архивного фонда Удмуртской Республики правил по
раб- птс с ар\нвньtмIi ;loкучентами. правовых актов Главы муниципального образования.
АLI\1ЦНИСтрaIIИН \1уНИЦИПaJЬНОГО образования в области архивного дела на территория
\1}н}111ипнlьнl)10 обра’з)вания «Муниципальный округ Можгинский район Удм},’ртской
Рсснублики ».

3. ФУНКЦИИ ОТДЕЛА

от;\l'.л в соответствии с возложенными на него задачами осуществляет слслvющис
Ф\’нкции:
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3.1.В пределах своей компетенции разрабатываe]- пр)скlьl \l}ltициl1лlыI})}

правовых актов органов местного самоуправления муниц1111алы-юго образпвиния
«Муниципальный округ Можгинский район Удмуртской Респу’бll11к:1» в об_'пс ги архивlкн {)
дела

3.2 . Участвует в разработке и реализации отрдслсвых t)су-lИРственн!,:1 }]

муниципальных документов стратегического ПЛаН}IРОВа1iliЯ cl)lдi{х1i)til''- }}{l)Иl)МlfЧССкr}l {]

развития в области архивного дела на mepput орнм м}’н}tllII}:li_-It,н(}t ll фора {\'ц5д}iliи

«Муниципальный округ Можгинский район Удмуртской Pec!t} б:nlкн й

3.3. Составляет перспективные и текущие планы ]eя’I-сльнос I-и (-}т,-lc.1а.

3.4. Анализирует состояние развития архивного дела tia тер'ри’1-)рliн м}IIIiципгиьиoiф
образования «Муниципальный округ Можгинский район }У’.'lхтур'i-ск):t l’есп}б_IIIкнн.
осуществляet подготовку соответствующих отчетов.

3.5. Разрабатывает. представляет на согласование N’IeжнctohIcтвспной экс1ic1)1lК'-

проверочной методической комиссии (ЭПN4К) Кох{нте'}-а по ]e:iaxl :lPхивl)б {:l){I
Правительстве Удмуртской Республики и утверждение /\JN:I!II uctpdllu}! \!} I-тпи нд:iI,:io: п

образования «Муниципальный округ Можгинский район Уtм}’Г’к' кой Респ} 6. гики» си!{ск!:
}'чреждений. предприятий и организаций - источников кохin:Icкговri1lня {)-i:tc:ra. док} \9L-}ii-Н

ко’горых подлежат передаче на постоянное хранение в Отдел. [5elle-, иic'темa]t;1сс1,-} it)
работу по уточнению этих списков; составляет списки орган1i-знци й и i ражд:ll: - возх10-жн 1.1_\

источников комплектования Отдела.
3.6. Осуществляет взаимодействие с организациями в об-laсгн .и)к} чснтацнон}-{ol \)

обеспечения управления и архивного дела в ОРIaНИЗа1IИЯ\, IIPСДt1р11Я [’}iя\ нa\1),’тЯIЦН\ся itLt

территории муниципального образования «Муниципальный окру1- N ’'$)'/кг ннскиit })L]t,{t}[i

Удмуртской Республики», включая:
3.6.1. проведение обследования состояния документ&ционниг{1 обсciic:1сн[!н

управления, и сохранности док}],дентов в организациях-источIIИКаХ кo\!tiiicкто}13ii11}i l!
ВОЗ\IOЖНЫХ l,сточниках ком[iлектования Отдела, в том числе особо цен::ых it \’н1'f ка. l}.нIII\

.])к}’хтентов:
3.6.2. ведение в установленном порядке учета ]oK}'Ntcll'tr)B, \ i)д}{ЯI11l!\с й в

организациях - источниках комплектования Отдела. нахо,’тящ11хся нп тсррнтoi)и}:
\1}-ннципального образования «Муниципальный округ Мож1-инскиii район Удх'1}р-!-скoi{
Рссп}’бликн».

3,6.3. представление на рассмотрение ЭI1МК Комнтста по ;le:IaNt архиnl)п н1]:l

IIpaBиmeJIьcmBe Удмуртской Республики положений об архинах. +кспер’nI},!х комиссня\-
ноNIенклатур дел, инструкций по делопроизводству, on uceii ,-leп п(}сгонг[нoi ) \ранг-1iIiн I9 1 it}

личному- составу организаций - источников комплектования OL:!e:Hi. 1[рслставлсннс 1[и

ЦЭК Администрации муниципального образования «Му ниципalьпыii окр} [ Мож1-!11il'h-,[i:t

район -Удмуртской Республики» описей дел по личном} сост-ав}'’ -tt{КВ11JIНРОванн}-l~.

организаций. не являющихся источниками комплектования Отпс_кн
3.6.4. оказание методической помощи. проведен11с сс)всntaнili}. сeN1l}научц:.

кo[ic}’льтаций по вопросам организации и методики раol) !i)l с ._loк} \ictI :ziхlн it DPI-ан l:;;lli. Iib \

Можгинского района.
3.7. По результатам обследования состояния лск}’-ментal1н0ниот’п обеспс'[L-мня

управления и сохранности документов в архиьa\ ОPla1-IIIЗИЦI'Й :-IIt Ieррll10[',!:н
\1}ницнпальиого обризовання «Муниципальный окр}’г N'Ioжгннскнi1 район Удм}’р]скoi’'i
[’еспубликн», в том числе особо ценных документов и }ннкиiьны\ локу\,1сгl гоп. и ’[эк-.i.-с

ин ЫN архи вн ых документов в }”становленном порядке: гiaправ+]Iяет ttрeL!.to}ь'е}111я IT .],:!r•'Г
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реКОМендацIТII оо }’страненин выявленных недостатков:
3.8. OpI-ан ltзye’: отбор и осуществляет прием документов организаций-источников

комп-цектонания на постоянное хранение в Отдел.
3.9. Осуцleс-1-в.-]яет хране1!11е и учет архивных документов организаций - источников

кс,милекmr)вatii]я }i иных архнвньгх документов. поступивших в Отдел на законньгх
(}с110 8ания\

3.l(}. {Зc,’let },“leтныс документы. предусмотренные нормативными правовыми
цк-т, ами в 06.:1пстц архивного дела. действующими Правилами. иными нормативными
иктnNIИ 11 1:столнieски\lи ,]oк}’меитами: представляет в Комитет по делам архивов при
1iравн]eл!)с1-нс У дм} ртскы1 Республики по установленным формам сведения о хранящихся
в l)тделе архивных фондах и док}А, [eнтах.

3.1 i. IIcpctdem документы собственности Удмуртской Республики по истечении
уclaновлс1iн!,}\ сроков в гос} дарственные архивы Удмуртской Республики.

3.12. i iриlnIмаст хfeры 110 созданию оптимальных условий хранения док}wieнтов и
l)оеci1еченlкн' их фи'gн"1еской сохранности. в том числе проводит мероприятия по фнзико-
хи \IИческоП п ]_ схп ической обработке архивньгх документов.

3.i-],. } !Пивl);tи 1 в установленном порядке экспертизу ценности документов и

Iicрсработк}, ип }iccй фондов. находящихся на хранении в Отделе.
3.1'+. (_ HJ_ILL' l }1 совершенствует научно-справочный аппарат к документам.

дхо,]яnllINнч нл хранении в Отделе. автоматизированные информационно-поисковые
снс'lcмы. банки if базы данных, архивные справочники о составе и содержании архивньг.\
Jo!(}хтен'го в с tIe:l бК) оле!]aтивнo['о использования содержащейся в них информации.

3.15. l!{{li)орх{нруст орlaны государственной власти и местного самоуправления.
}i н:):с орга}пгнtц;!н о составе и содержании документов. находящихся на хранении в Отделе.
ilo J}\-myulьliul} lc\9атике, }}СПOJ[НЯеТ их запросы на документную информацию.

3. ] о. l{Сt10.tыуе 1 toкументы в социально-экономических }1

к}’.It,ТурНО-{IPОСВСТИТельньг,{ целях на выставках, радио и телевидении. в периодической
[icчаm11: в }Сiд110В:1СIIЦОТА порядке предоставляет документы, находящиеся на хранeI-ШИ в
{)-{'’h:.Fe ОГI-ПН:!N1 гос}-лтарctвенной власти и местного самоуправления, организациям l1

! f'н1:дl’laI-Ia\I с :IL.rLtl) }i\ :Iaуч1i0го и практического использования; исполняет тематические it

сф! l}taльн(}-ltравовыс запросы организаций и граждан, выдает архивные справки, копии,
''.'-!lii'ски !}i ,l{'i) \!снт}в: рпссчатривает заявления. предложения и жалобы. ведёт прием
!-раж,’laн цо Bol]p',-)caN!_ относящимся к компетенции Отдела.

3.1 7. lТрс:!t)с'г:1вляет t-осу;\aретвенные (в части переданных отдельных полномочий}
!: 1:}ниlm,иiia_:!ьные }-':.iy1-l! в соответствии с действующим законодательством и

ll,!\1 li}’IUCTPtI-I-liBIl ЫN111 рei-ламентами,
3 .iS. ЗдК.гtioчаст от имени Администрации муниципального образования

'VIуниципал1,ный окр'.,I Можгинский район Удмуртской Республики» на основании
соф'}встстн} ю{11с1i довегенI-10ct и договоры и соглашения в пределах своей компетенции.

3.19. Реинlз уст в установленном порядке отдельные государственные, полномочия в
c{[hcpc ар\1}nl10I-о .'lc_td. ко-гор ыми орган местного самоуправления наделен законом
};.\NI}pTCKOй [’ссиYб,шк11.

3.2{]. (}с},}I[сСТВJяст в пределах компетенции архивного отдела действия.
составляю{цнс ою:lжетные процедуры внутреннего финансового контроля.
дре:{'.,"смотреиные приложением № ] к порядку осуществления внутреннего финансового
коиI-роля и внутреннего финансового аудита Администрацией муниципального
пбра’ioвания «Муниципальный округ Можгинский район Удмуртской Респуб.дики».
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}”твержденным постановлением Главы м}’ниципалы-ioi-о ОбркзиВLtГШiЯ «N'1}'ницииа,-tы1hlit

округ Можгинский район Удмуртской Республики».

4. ПРАВАИ ОБЯЗАННОСТИ ОТДЕЛА

4.1. Отдел вправе:
4. 1 .1 . Представлять Администрацию мун нциl1алы-ым ’о обризовдн1iи

«Муниципальный округ Можгинский район Удмуртской РеСПубJ]ИКI,» по всем вонгюсal,i,
входящим в компетенцию Отдела

4.1.2. Вносить на рассмотрение Администрации муннци11нlьно}l] образования
«Муниципальный округ Можгинский район Удмуртской Реси}'бпп ки» и Комитета пф дcl1им

архивов при Правительстве Удмуртской Республики предложения по разви гнк) арх1tкнtц-{}

де,-1а. }’--tучшению обеспечения сохранности. комплектования и иclloльзования ДОКYМси-l ,)1{„

находящихся на хранении в Отделе. совершенствованию работы архивов l.i сn\жб
докумен-1-ационного обеспечения. управления организаций: участвовать в иодк)л)вкс I!

рассмотрении органом местнo[o само}’правления Bot{pocoB р_aзв}1mF'tя apx}{BIioro де:ia if

,te.IOГIрОПЗводства, готовить по ним проекты х1}’ниципa]ьнь1}l 1tрдИОЕ}Ы\ ак] он.
4.1.3. Иметь своего представителя и принимать }часmiic ъ рабо’1-,’ ЦeI-IТPLLIь1i(}ii

экспертной комиссии, иньп( совещательных органов. создавае,чы}, АДNIИнис'I-рицlк’i1
муниципального образования «Муниципальный окр}-l N4ожI-штскliii рaiilн }’дму1';I-СКL)i1

Республики» .
4. 1 .4. Запрашивать и получать от организаций. }iaхо,]я!_цихся на mcppii гор ин м}'н lll1l}-

пального образования «М}’нЕiципальный округ МожгинскиЁi pai{oli Удму р гс ко it

Республики» независимо от их организационно-правовой формы. неol]:{ о :t:lxi ые свслтct{l1н t)

состоянии сохранности, учета и использования хранящихся у IIIiX ,чок}’hicит’oi} на всех В11:l{}“\

носителей.

4.1.5. Посещать архивы и службы документационного обеспс=1cI-шя управ:IСI{ия
организаций. находящихся на территории МУНИЦИПИЦЬНOI-О обра:ioванFfя Ii по.::}’чэ-!ь
информацию. необходимую для выполнения возложенных на От.гle_-I задач

4.1.6. Давать юридическим и физическим лицам ра'зъясненин Ik) во1ll'оси\{
относящимся к компетенции Отдела.

4.1.7. В рамках взаимодействия проводить обсле,-донни }1я сос ! ын Е 1 я

toкументационного обеспечения управления 11 сохраинос I-}i док)менто п ii

организациях-источниках комплектования и ВОЗNIOЖI-I ых 1icто11i{иках к{]\iгlлct{тоьа1:ii;1

Отдела

4.1.8. Иметь своего представителя в составе ЛНКВ1iдaI1ПСЕi11ЫХ

организаций для участия в решении вопросов сохранности документов.
4.1.9. Принимать участие в совещаниях, семинарах. ировсрках ;1 \}ероприяInях,

проводимых Администрацией муниципального образования „МYННЦ11ГIЭЛЬНЫii окр}'l
Можгинский район Удмуртской Республики» и ее с!рукт}рным1i подр'азделеиня\1II
организовывать и проводить семинары. конференции рl сohcнlaн11я ItO ВOI![',(}I- эм,
относящиеся к полномочиям Отдела: участвовать в рабо-le экateр'nih1х к)мlicclmй
организаций.

4. 1 . 10. Заключать от имени Администрации муни цн пигlьнolo о бpal.)Bauilя
«Муниципальный округ Можгинский район Удмуртской РеСПубJиtКИ» ltd основании
СООТВеТСТВУЮНIeй доверенности договоры и соглашения в пределз\ свl)их !’н1,гi110мочli it

4.1.]1. Обращаться за методической помощью по в_шоосач. о'lнессц111.iNi i.

циддциd

кох'1 ['{сс }!}–l



полномоч}iя\, Отдела.

4.1 .IZ. Рсa]ltзовывать иные права в соответствии с законодательством Российской
Фслерации l1 закон)дательciвом Удмуртской Республики.

4.2. Отде.t обязан:
4.2.I. (:облюдать требования нормативных правовых актов и стандартов в области

=,]гхiiвного ;leла it ,]фК\' NIeнтацис)нного обеспечения управления. в соответствии с
з[жонодательс'i-вом обеспечивать сохранность архивных документов, находящихся на
хр:иIeниli в отде.це,

4,?,.:. }{I,inoJi1я-I-ъ vcтановленные требования охраны труда. техники обIцей II
пожарной бе}с1!асцости. в соответствии с законодательством разрабатывать и
осуцleствляIЬ мероприятия. обеспечивающие безопасные условия труда работников
О'I-:lcла.

4.2.3. В vcтанов:ieнiiые сроки представлять отчеты о результатах своей
:l;ятe_]ьнос-!1i в А,-цитн1!страцнк) муниципального образования «Муниципальный округ
\10жгинс],-ий р:]Пон У.1\,1}'ртской Республики» и Комитет по делам архивов при
l-IpaBиmeлhcI-Bc }v’:lхIур-1'ской Республики.

4.2.4. В пределах своих полномочий исполнять обязанности. предписанные частью
2 статьи 5 3акона УАх1YР’гской Республики от 29.12.2005 № 82-РЗ «О наделении органов
\iecmиoro сa\!o\’правленIIЯ отдельными государственными полномочиями Удмуртской
[’еспублик1i в области арх ивного дела».

4.2.5. l1спо.]нять иные обязанности в соответствии с законодательством Российской
Федерации и законодательством Удмуртской Республики.

5. ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОТДЕЛА

5.1. Дея гe_]ьнос 1-ъ

1-Io.10женIIeN!,

от:1eла осуществляется в

работников

соответствии
Отдела

с настоящи\. 1

регламентируютсяло,-[жностн ые полномочия

:lOJIЖНОСТН ЫМ }1 ИIiСТР}’К1IИЯ\1}i .

5.2. {)TIeJ] Roз1-::ав:iяет начальник, назначаемый на должность и освобождаемый от

![{-,:[н{цосml! [,’iaB)й 1:}’i[ицинa]ьного образования «Муниципальный округ Можгинский
рai}он Удм);р_'гской Республики» Кандидатуры муниципальных служащих Отдела. в том
'l}lc:1с нача. [l.]iilни ОТJС:Ш представляются в Комитет по делам архивов при Правительстве
}’ ;l}I}’pTCKOri l9ссп}блиь:}} в \ становiieнном порядке.

5,3. 1]ри смене нача,’[i,ника Отдела прием-передача хранящихся архивных фондов н
дP\ивных :{l)к}'\nн'го в, \-чe]-l{ы}l документов, средств матер}{альнО-ТеХН}IЧеСКОГО оснащения
111х)IIЗВОДII-!-с;l CrieiiuaJbHI) созданной комиссией. в состав которой могут включаться
прс.’lcтавитс.'ч, и Комитета по делам архивов при Правительстве Удмуртской Республики (цо
LIU лдсованню}. Акт приема-передачи утверждается I-лавой муниципального образования
«\1}tIИЦИПИlhный QKP}’I- Мож1"инский район Удмуртской Республики». Один экземпляр
акта для сведения представляется в Комитет но делам архивов при Правительстве
Удмуртской Республики.

5.4. (- 1-р}кm\'-ра. ш’1-агЕтая численность и номенклатура должностей муниципальных
L:,]}’ЖaLЦИ\ - Гэбл-!-нткDВ Отдела устанав.'IИВаЮТСЯ Главой муниципального образования
!{ зчсненис i_u l дтной численности муниципальных служащих. непосредственно
ОбССIIСЧИ вак) LIlll \ осуществление органами местно I-О самоуправления o]дельн ых
ioсударствсп!-вах пол номоч11й Удмуртской Республики. подлежит согласованию с
Комитетом по делам архивов при Правительстве Удмуртской Республики.

5.5. on_mота тр}да работников Отдела осуществляется в соответствии с



JD
МУННЦИПa_-IЬНЫми правовыми актами об оплате труда paбot H{iKOLi {}й[JIioB \icc]}iu,l}
самоуправления муниципального образования «Муниципальный округ \’1l)жгннскиl} Fdiil;:
Удмуртской Республики».

5.6. На муниципальных сд ужащих распространяclcя ]cilcтвнс iaкotioдатс;шcl ud ,)
муниципальной службе и трудовое законодательство с ос,бенностями. прсд},’СМОТРСНaihi\ЦI

законодательством о муниципальной слvжбе.
5.7. Должностные права. обязанности, порядок наз!-ia'{eiIIIя 11 l}r'в(9бож:1с!1liи i:

должности. права, ответственность, служебные взаихio0}-1}0шеиня. СЕЯ'Зl! UI} ]oлж.ll0;1i.I ,i
квалификационные требования работников отдела оиреде.'IяюI-ея должнQc'[н1-кн !i

инструкциями, утвержденt-Iыми Главой МУНИЦИНaJ:ЬНOI о образования v\!}[lnцнцнт1i.:!Ыi
округ Можгинский район Удмуртской Республики»

5.8. Обеспечение помещениями. отвечающими требованиям л:tli-]-с.IItнoI-о храиснн,i
.]oк}'ментов. их оплату. техническое оснащение, оборуд)ванFic, l)хр:иI} . обес1i;чс:1l:с
транспортом.создание др}'’гих. необходимых для кохтп:icкт)ван}1я, \риticния l{ }чcIд.
использования архивных документов осуществляет Адмиымс'tриLIliя НУНИЦИIIЛtlдЮI'.}

образования «Муниципальный округ Можгинский район b“JMypTCKOii I;есп}'б_,шки».

6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ РАБОТНИКОВ OTiIF,rIА

6.1. Должностные лица Отдела несут дисциплииарную ответствciiнфciь за }!сисполнcilис
или ненадлежащее исполнение возложенных на них 005l’idH}-i(]cmcй в соотве l C-I-Bi ri'I

настоящим положением. должностными регламен-I-ам }i, превышен 1{с ltOЛЖ}10СТ1iL,1.\

полномочий. а так же несоблюдение законодательно}'станов.тенны\ огракнчснllii,
связанньгх с муниципальной службой.

7. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

7.1 .Реорганизация и ликвидация Отдела осуществляется 1 *,]aво й ч} ннц}!]]Lшног{) иСFL1-

зования «Муниципальный округ Можгинский район \ J1муртскoi{ Г’ссп}-блик1i)} гю
СDm’ласованию с Комитетом по делам архивов при 1]раВНТС_”IЬС-ТВС Ъf-дм} lнскDii PecI,}-GJ}il КЧ [

Архивныс фонды и архивные документы, находящиеся на \ране}it1и в _m:икни11lP}с\ю\l li_iu

реорганизуемом Отделе по акт}- передаются иравоиреемник}’. В с:!} чае отс} 1-с] иня
правопреемника вопрос о месте дальнейшего хранения арх нв1iьlх фон,:loв if архив: f:}l\
]oк}-ментов решается в порядке. установ,-1енном законо,{атcllhci-ьr)ч Poccli {:с кой Фе.’le[]:iц!! $1

It Удмуртской Республики.


